Projektas
JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBLS TARYBA

SPRENDIMAS
DEL JURBARKO RAJONO SA\{IVALDYPES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2011 m. geguZés 26 d. Nr. T2-
Jurbarkas

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo (Zin., 1994, Nr. 55-1049;
2008, Nr. 113-4290) 16 straipsnio 2 dalies 9 punktu ir 4 dalimi, 18 straipsnio 1 dalimi, Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin., 1999, Nr. 66-2130; 1999, Nr. 105; 2002, Nr. 45—
1708) 8 straipsnio 8 dalies 5 punktu, Jurbarko rajono savivaldybés tarybanusprendZia;

1. Patvirtinti Jurbarko rajono savivaldybés administracijos direktoriaus pareigybes
apraSymag (pridedama).

2. PripaZinti netekusiais galios:

2.1. Jurbarko rajono savivaldybés tarybos 2003 m. vasario 27 d. sprendimg Nr. T2-43 | Dél
Jurbarko rajono savivaldybes administracijos direktoriaus pareigybés apra§ymo patvirtinimo™;

2.2. Jurbarko rajono savivaldybés tarybos 2004 m. vasario 19 d. sprendima Nr. T2-60 ,,Dél
Jurbarko rajono savivaldybés administracijos direktoriaus pareigybeés apraSymo pakeitimo”.

Sis sprendimas gali biti skunidZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Istatymo nustatyta tvarka.
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PATVIRTINTA
Jurbarko rajono savivaldybés tarybos
2011 m. geguZés 26 d. sprendimu Nr.

JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Savivaldybés administracijos direktorius yra jstaigos vadovas, i pareigas skiriamas
politinio (asmeninio) pasitikéjimo pagrindu.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 16.

II. PASKIRTIS

4. Savivaldybés administracijos direktoriaus pareigybé reikalinga jgyvendinti vietos
valdZios ir vieSojo administravimo teises ir pareigas, igyvendinti jstatymus, Vyriausybés nutarimus
bei Savivaldybés tarybos sprendimus savivaldybés teritorijoje, Savivaldybés administracijos
darbui organizuoti ir jai vadovauti, uZtikrinti Savivaldybés administracijos funkcijy vykdyma.

HI. VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas bendrojoje veiklos srityje —
personalo valdyme, turto valdyme bei jo prieZiuroje, dokumenty valdyme, finansy valdyme ir
apskaitoje ir kitose srityse, uZtikrinan&iose jstaigos vidaus administravima.

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas specialiojoje veiklos srityje
— vietos savivaldoje, vie§gjame administravime ir valstybés tarnyboje.

1V. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

7. Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti iuos specialius reikalavimus:

7.1. tureti aukStajj universitetin arba jam prilygintg i3silavinimag;

7.2. turéti ne maZesne kaip trejy mety vadovaujamojo darbo patirt;

7.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teises
aktus, reglamentuojancius vie3ajj administravimg, vietos savivalda, valstybés tarnyba, biudZetiniy
jstaigy iking ir finansing veikla, darbo santykius, valstybés ir savivaldybés turto naudojima,
dokumenty valdymag ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés apradyme nustatytoms funkcijoms
vykdyti;

7.4. gebeéti organizuoti savo bel jstaigos darba;

7.5. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti i§vadas;

7.6. mokéti dirbti ,,Microsoft Office® programiniu paketu.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCILIOS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo Sias funkcijas:

8.1. tiesiogiai ir asmeniSkai atsako uZ jstatymy, Vyriausybés ir Savivaldybés tarybos
sprendimy jgyvendinima Savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais;

8.2. tiesiogiai jgyvendindamas statymus, Vyriausybeés ir Savivaldybés tarybos sprendimus,
gali kreiptis | valstybinio administravimo subjektus, leisti jsakymus, privalomus Savivaldybes
administracijos struktiriniams padaliniams, Savivaldybés administracijos filialams — senifinijoms




ir j struktiirinius padalinius nejeinantiems valstybés tarnautojams, taip pat jam priskirtos
kompetencijos klausimais — Savivaldybés gyventojams ir kitiems Savivaldybés teritorijoje
esantiems subjektams;

8.3. organizuoja Savivaldybés administracijos darba, tvirtina Savivaldybés administracijos
struktiiriniy padaliniy ir Savivaldybés administracijos filialy — seniiinijy veiklos nuostatus, atsako
uZ vidaus administravimg Savivaldybés administracijoje;

8.4. administruoja asignavimus, Savivaldybeés tarybos skirtus Savivaldybés administracijai;

8.5. Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka administruoja Savivaldybés biudZeto
asignavimus ir kitus piniginius iSteklius, organizuoja Savivaldybés biudZeto vykdyma ir atsako uz
Savivaldybeés tikine ir finansing veiklg, administruoja Savivaldybes turta;

8.6. jstatymy nustatyta tvarka skiria | pareigas ir i§ jy atleidZia Savivaldybés
administracijos valstybés tarnautojus ir kitus Savivaldybés administracijos darbuotojus, atlicka
kitas Valstybés tarnybos jstatymo ir Savivaldybés tarybos jam priskirtas personalo valdymo
funkcijas; :

8.7. koordinuoja ir kontroliuoja vieSasias paslaugas teikian¢iy subjekty darba, atlieka kitas
pagal jstatymus ir Savivaldybés tarybos sprendimus jam priskirtas Savivaldybés juridiniy asmeny
valdymo funkcijas;

8.8. organizuoja Savivaldybés tarybos nariy, valstybeés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanéiy
pagal darbo sutartis, mokyma;

8.9. Savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka atsiskaito uZ savo ir
Savivaldybés administracijos veikla teikdamas veiklos ataskaitas Savivaldybés tarybai ir merui;

8.10. Savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka ir terminais, bet ne reéiau
kaip karts per metus informuoja Savivaldybés gyventojus apie savo veikla;

8.11. teikia meruni sidlymus dél didZiausio leistino valstybés tarnautojy pareigybiy ir
darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis, skaiiaus Savivaldybés administracijoje;

8.12. Savivaldybés tarybos pavedimu tvirtina detalivosius planus ir Savivaldybés
administracijos direktoriaus kompetencijai priskirtus specialiuosius planus;

8.13. atstovauja Savivaldybés administracijai santykiuose su kitais juridiniais ir fiziniais
asmenimis, Savivaldybés administracijos vardu pasirado sutartis;

8.14. uZtikrina efektyvig jstaigos vidaus kontrole, nustato vidaus kontrolés procediiras,
atlieka kitas funkcijas, numatytas Vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme;

8.15. nevirSydamas jstatymy nustatyty jgaliojimy, vykdo kitus su Savivaldybés
administracijos funkcijomis susijusius Savivaldybés tarybos, mero jpareigojimus ir pavedimus
tam, kad buty pasiekti Savivaldybés administracijos strateginiai tiksiai;

8.16. atlicka kitas teisés akfuose numatytas funkcijas, priskirtas Savivaldybés
administracijos direktoriui ir biudZetinés jstaigos vadovui.

VL SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

9. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra pavaldus Savivaldybés tarybai ir
atskaitingas Savivaldybés tarybai ir merui.

SusipaZinau

(Para3as)

(Vardas ir pavardé)

(data)




JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
JURIDINIS SKYRIUS

AISKINAMASIS RASTAS

PRIE JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES TARYBOS SPRENDIMO , DEL
JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO¥
PROJEKTO

2011 m. geguzés 10 d.
Jurbarkas

1. Parengto projekto tikslai ir uZdaviniai,

Patvirtinti savivaldybés administracijos direktorians pareigybés apragyma

2. Kaip §iuo metu yra sureguliuoti projekte aptarti klausimai.

Galioja 2003 m. parengtas pareigybés apragymas.

3. Kokiy pozityviy rezultaty laukiama.

Direktoiraus pareigybés apraSymas atitiks galiojandiy teisés akty reikalavimus

4. Galimos neigiamos priimto projekto pasekmés ir kokiy priemoniy reikéty imtis, kad tokiy pasekmiy
biity iSvengta.

Nenumatoma

5. Kokie Sios srities aktai tebegalioja (pateikiamas akty sqrasas) ir kokius galiojanlins akius bittina
pakeisti ar panaikinti, priémus teikiamg projekiq.

Néra

6. Projekto rengimo metu gauti specinlisty vertinimai ir iSvados, ekonominiai apskaiiavimai (sgmatos),
konkretds finansavimo Saltiniai,

Neéra

7.4r reikalingas projekto antikorupcinis vertinimas (ufpildpti 2010-02-25 Tarybos sprendimo Nr. T2-39
1 priedg).

Ne

8. Projekto iniciatorius, autorius ar autoriy grupé.

Autoré ~ Juridinio skyriaus vedéja R.Vasiliauskiené

9. Kiti, autoriy nuomone, reikalingi pagrindimai ir paaiSkinimai.

Néra

10. Sprendimas jteikiamas (kam ir kiek egz..)Administracijos direktoriui, Juridiniam skyriui

Juridinio skyriaus vedéja C//? }%L Riita Vasiliauskiené




