P r o j e k t a s

[image: image1.png]



LAZDIJŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBA

SPRENDIMAS

DĖL VŠĮ LAZDIJŲ SPORTO CENTRO VIDAUS KONTROLĖS TVARKOS APRAŠO PATVIRTINIMO
2015 m. vasario 20 d. Nr.34-1514 
Lazdijai
Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 16 straipsnio 3 dalies 6 punktu ir Lietuvos Respublikos viešųjų įstaigų įstatymo 10 straipsnio 1 dalies 13 punktu ir 8 dalimi, Lazdijų rajono savivaldybės taryba n u s p r e n d ž i a:

1. Patvirtinti VšĮ Lazdijų sporto centro vidaus kontrolės tvarkos aprašą (pridedama).
2. Nustatyti, kad šis sprendimas gali būti skundžiamas Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka ir terminais.
Savivaldybės meras                                                                        

Parengė
Auksė Stirbienė
2015-02-06
	
	PATVIRTINTA

Lazdijų rajono savivaldybės tarybos 

2015 m.                                  d. 

sprendimu Nr. ..................


VŠĮ LAZDIJŲ SPORTO CENTRO VIDAUS KONTROLĖS TVARKOS APRAŠAS

I. bendrosios nuostatos

1. Viešosios įstaigos Lazdijų sporto centro (toliau – Įstaiga) vidaus kontrolės tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolės ir vidaus audito įstatymu, kitais teisės aktais, reglamentuojančiais vidaus kontrolę.

2. Įstaigos vidaus kontrolė – įstaigos vadovo sukurta visų kontrolės rūšių sistema, kurios dėka siekiama užtikrinti viešojo juridinio asmens veiklos teisėtumą, ekonomiškumą, efektyvumą, rezultatyvumą ir skaidrumą, strateginių ir kitų veiklos planų įgyvendinimą, turto apsaugą, informacijos ir ataskaitų patikimumą ir išsamumą, sutartinių ir kitų įsipareigojimų tretiesiems asmenims laikymąsi bei su visa tuo susijusių rizikos veiksnių valdymą.
II. ĮSTAIGOS VIDAUS kontrolės tikslai 

3. Įstaigos vidaus kontrolės pagrindinis tikslas yra užtikrinti, kad:

3.1. viešojo juridinio asmens veikla būtų vykdoma įstatymų, kitų teisės aktų nustatyta tvarka pagal strateginius arba kitus veiklos planus, programas bei procedūras; 

3.2. valstybės ir savivaldybės turtas bei įsipareigojimai tretiesiems asmenims būtų apsaugoti nuo sukčiavimo, iššvaistymo, pasisavinimo, neteisėto valdymo ar kitų neteisėtų veikų;

3.3. Įstaiga vykdydama veiklą laikytųsi patikimo finansų valdymo principų;

3.4. informacija apie Įstaigos finansinę ir kitą veiklą būtų teisinga ir pateikiama teisės aktų nustatyta tvarka.
4. Vidaus kontrolės sistema Įstaigoje kuriama ir palaikoma atsižvelgiant į jos veiklos ypatumus, teisės aktus bei kitus dokumentus, reglamentuojančius jos veiklą.

5. Įstaigos vadovas privalo nustatyti vidaus kontrolės procedūras, atsižvelgdamas į vidaus kontrolės tikslą, veiklos riziką, vidaus kontrolės pastovumą bei jos atlikimo sąnaudas, apskaitos ir informacinę sistemą, turto apsaugos būklę ir kitus vidaus kontrolės kriterijus. 
iII. ĮSTAIGOS VIDAUS kontrolės VEIKIMAS IR SISTEMA

6. Įstaigos vidaus kontrolė vykdoma:

6.1. analizuojant ataskaitas, gaunamas pagal vidinio atskaitingumo tvarką, nagrinėjant asmenų skundus, pranešimus ir prašymus, tikrinant priimtų sprendimų teisėtumą, vertinant duomenų tvarkymą registruose, analizuojant žiniasklaidos priemonėse teikiamą informaciją;
6.2. vertinant finansinių ataskaitų, biudžeto projekto sudarymo pagrįstumą ir teisingumą, jo vykdymą;
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6.3. analizuojant auditų rezultatus bei vertinant kitų institucijų, turinčių teisę kontroliuoti įstaigos veiklą, pateiktą informaciją ir vertinant kitą gautą informaciją.


7. Įstaigos vidaus kontrolė atliekama vadovaujantis objektyvumo, nešališkumo ir protingumo principais bei galiojančiais teisės aktais.

8. Įstaigos vadovo kompetenciją ir pareigas nustato Lietuvos Respublikos teisės aktai.

9. Pagrindinės įstaigos vidaus kontrolės sistemos dalys:

9.1. Įstaigos direktoriaus patvirtintas Įstaigos strateginis planas, kuriam yra pritarusi Įstaigos savininko teises ir pareigas įgyvendinanti Lazdijų rajono savivaldybės taryba;

9.2. Įstaigos vadovo įsakymu patvirtintos vidaus darbo tvarkos taisyklės;

9.3. finansų kontrolės taisyklės;

9.4. tinkamai parengtos ir patvirtintos ataskaitos.

10. Įstaigos finansų kontrolės pagrindinės rūšys:

10.1. išankstinė finansų kontrolė – kontrolė, atliekama priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su Įstaigos teisėtai valdomo turto panaudojimu, prieš sprendimus tvirtinant Įstaigos vadovui. Išankstinė finansų kontrolė turi būti atskirta nuo sprendimų inicijavimo ir vykdymo; 

10.2. einamoji finansų kontrolė – kontrolė, kurios paskirtis – užtikrinti, kad tinkamai ir laiku būtų vykdomi Įstaigos sprendimai dėl jos teisėtai valdomo turto panaudojimo;

10.3. paskesnioji finansų kontrolė – kontrolė po Įstaigos sprendimų dėl jos valdomo turto panaudojimo vykdymo, kurios metu tikrinama, kaip yra atlikti veiksmai, susiję su Įstaigos finansų kontrole. Jos paskirtis – patikrinti, ar teisėtai ir pagal paskirtį naudojamos Įstaigos materialiosios, nematerialiosios ir finansinės vertybės, ar nebuvo teisės aktų, Įstaigos vadovo nurodymų pažeidimų bei piktnaudžiavimų. Paskesnioji finansų kontrolė numato priemones kontrolės metu nustatytiems trūkumams pašalinti. Šios kontrolės negali atlikti darbuotojas, atsakingas už išankstinę finansų kontrolę.

11. Už išankstinę, einamąją ir paskesniąją finansų kontrolę yra atsakingi Įstaigos vadovo raštišku sprendimu paskirti darbuotojai. 

12. Įstaigos vyriausiasis buhalteris (buhalteris) atsako už Įstaigos:

12.1. tinkamą apskaitos tvarkymo kontrolę;

12.2. atsiskaitymų kontrolę;

12.3. išankstinę finansų kontrolę, kurios metu nustatoma: ar Įstaigos ūkinės operacijos bus atliekamos neviršijant patvirtintų sąmatų ir ar atitinka patvirtintus asignavimus, ar ūkinių operacijų dokumentai yra tinkamai parengti ir ar ūkinės operacijos yra teisėtos.

13. Įstaigos vyriausiasis buhalteris (buhalteris), vykdydamas išankstinę Įstaigos finansų kontrolę, pasirašo arba atsisako pasirašyti atitinkamus dokumentus, leidžiančius atlikti ūkines operacijas.

14. Įstaigos vyriausiasis buhalteris (buhalteris):

14.1. pasirašydamas ūkinių operacijų dokumentus, patvirtina, kad ūkinės operacijos yra teisėtos, dokumentai, susiję su ūkinių operacijų atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad joms atlikti pakaks Įstaigai patvirtintų asignavimų lėšų;

14.2. ūkinių operacijų dokumentus grąžina juos rengusiam Įstaigos darbuotojui, jeigu išankstinės finansų kontrolės metu nustato, kad ūkinės operacijas yra neteisėtos arba kad joms atlikti nepakaks patvirtintų asignavimų, kad ūkines operacijas pagrindžiantys dokumentai yra netinkamai parengti. Nustatęs šiuos faktus, Įstaigos vyriausiasis buhalteris 
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(buhalteris) privalo atsisakyti pasirašyti ūkinių operacijų dokumentus ir, nurodydamas atsisakymo priežastis, apie tai raštu pranešti Įstaigos vadovui, kuris gali atsisakyti tvirtinti ūkines operacijas arba raštu nurodyti ūkines operacijas atlikti;

14.3. atlikdamas išankstinę finansų kontrolę, turi teisę be atskiro Įstaigos vadovo nurodymo gauti iš Įstaigos darbuotojų raštiškus ir žodinius paaiškinimus dėl dokumentų ūkinėms operacijoms atlikti parengimo ir ūkinių operacijų atlikimo bei dokumentų, susijusių su Įstaigos ūkinėmis operacijomis, kopijas.

15. Su Įstaigos turto apskaitos sistema susijusi vidaus kontrolė siekia, kad:
15.1. Įstaigos ūkinės operacijos būtų atliekamos pagal bendrą ar konkretų Įstaigos vadovo įgaliojimą;
15.2. visos Įstaigos ūkinės operacijos būtų tiksliai registruojamos, pateikiant teisingas ūkinių operacijų sumas atitinkamose laikotarpio sąskaitose, kad būtų galima parengti finansinę atskaitomybę pagal galiojančius normatyvinius aktus;

15.3. būtų užtikrintas Įstaigos ūkinių operacijų apskaitos saugumas ir konfidencialumas, kad su ūkinių operacijų apskaitos duomenimis galėtų susipažinti tiktai Įstaigos vadovo įgalioti asmenys, išskyrus teisės aktuose numatytas išimtis;

15.4. Įstaigos turto apskaitos dokumentuose užregistruotas turtas reguliariai būtų lyginamas su egzistuojančiu turtu ir, radus neatitikimų, būtų imamasi veiksmų neatitikimams ištaisyti.

IV. Įstaigos vadovO pareigos ir kompetencija

16. Įstaigos vadovas:

16.1. yra atsakingas už efektyvios Įstaigos vidaus kontrolės sistemos, įskaitant finansų kontrolę, sukūrimą, vidaus kontrolės sistemos veikimą bei tobulinimą;

16.2. diegdamas Įstaigos vidaus kontrolę, įskaitant finansų kontrolę, atsižvelgia į šio Aprašo 3 punkte nurodytą tikslą;

16.3. užtikrina, kad kuriant Įstaigos vidaus kontrolės sistemą, būtų vadovaujamasi teisės aktais, atsižvelgta į Įstaigos veiklos planus, procedūras, darbo reglamentus (vidaus darbo tvarkos taisykles), laikomasi Įstaigos vardu pasirašytų sutarčių, užtikrintas veiklos ir finansinės informacijos patikimumas, Įstaigos veiklos veiksmingumas ir turto apsauga;

16.4. paskiria darbuotojus, atsakingus už Įstaigos finansų kontrolės vykdymą; 

16.5. kiekvienais metais Įstaigos veiklos ataskaita apie finansinės kontrolės būklę pateikiama tvirtinti Lazdijų rajono savivaldybės tarybai;

16.6. užtikrina, kad būtų pašalinti atsakingų asmenų ir auditorių nustatyti vidaus kontrolės, įskaitant finansų kontrolę, trūkumai ir jų atsiradimą lemiantys veiksniai;

16.7. priima sprendimą dėl Įstaigos audito ataskaitoje pateiktų rekomendacijų įgyvendinimo;

16.8. užtikrina, kad Įstaigos audito ataskaitoje pateiktos rekomendacijos būtų įvykdytas per audito ataskaitoje nurodytus terminus. 

V. VIDAUS KONTROLĖS TVARKOS APRAŠO ĮGYVENDINIMO 

PRIEŽIŪRA IR KONTROLĖ

17. Už šio Aprašo įgyvendinimą atsakingas Įstaigos vadovas.
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18. Šio Aprašo įgyvendinimo priežiūrą ir kontrolę vykdo Lazdijų rajono savivaldybės kontrolės ir audito tarnyba ir Lazdijų rajono savivaldybės administracijos Centralizuotas savivaldybės vidaus audito skyrius.
_____________________

LAZDIJŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBOS SPRENDIMO 
„DĖL VŠĮ LAZDIJŲ SPORTO CENTRO VIDAUS KONTROLĖS TVARKOS APRAŠO PATVIRTINIMO“ PROJEKTO 
AIŠKINAMASIS RAŠTAS
2015 m. vasario 6 d.

Šis sprendimo projektas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 16 straipsnio 3 dalies 6 punktu, Lietuvos Respublikos viešųjų įstaigų įstatymo 10 straipsnio 1 dalies 13 punktu, Lietuvos Respublikos vidaus kontrolės ir vidaus audito įstatymo 2 straipsnio 7 dalimi, 3, 4 ir 10 straipsniais.
Parengto sprendimo projekto tikslai ir uždaviniai.
Šio sprendimo projekto tikslas – nustatyti viešosios įstaigos Lazdijų sporto centro vidaus kontrolės tvarkos aprašą.
Kokių rezultatų laukiama. Bus įgyvendinti teisės aktai.

Kokie šios srities aktai tebegalioja ir kokius galiojančius aktus būtina pakeisti ar panaikinti, priėmus teikiamą projektą? Priėmus šį Lazdijų rajono savivaldybės tarybos sprendimą, galiojančių teisės aktų pakeisti ar panaikinti nereikės.

Galimos neigiamos priimto sprendimo pasekmės ir kokių priemonių reikėtų imtis, kad tokių pasekmių būtų išvengta. Neigiamų pasekmių nebus.

Projekto rengimo metu gauti specialistų vertinimai ir išvados. 
Nėra.


Sprendimo projektą paruošė – Lazdijų rajono savivaldybės administracijos Švietimo, kultūros ir sporto skyriaus vyr. specialistė Auksė Stirbienė.

Vyr. specialistė




                          Auksė Stirbienė

