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LAZDIJŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBA

SPRENDIMAS

DĖL IŠLAIDŲ, SUSIJUSIŲ SU LAZDIJŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS SENIŪNIJŲ SENIŪNAITIJŲ SENIŪNAIČIŲ VEIKLA, APMOKĖJIMO TVARKOS APRAŠO TVIRTINIMO
2014 m. sausio 31 d. Nr.5TS-975 

Lazdijai
Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 33 straipsnio 7 dalimi,  Lazdijų rajono savivaldybės taryba nusprendžia:

 Patvirtinti išlaidų, susijusių su Lazdijų rajono savivaldybės seniūnijų seniūnaitijų seniūnaičių veikla, apmokėjimo tvarkos aprašą (pridedama).
Savivaldybės meras                                                                                 Artūras Margelis
PATVIRTINTA

Lazdijų rajono savivaldybės tarybos

2014 m. sausio 31 d.

sprendimu Nr.5TS-975  

IŠLAIDŲ, SUSIJUSIŲ SU LAZDIJŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS SENIŪNIJŲ SENIŪNAITIJŲ SENIŪNAIČIŲ VEIKLA, APMOKĖJIMO TVARKOS APRAŠAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Išlaidų, susijusių su Lazdijų rajono savivaldybės seniūnijų seniūnaitijų seniūnaičių veikla, apmokėjimo tvarkos aprašas (toliau – tvarka) nustato išlaidų, susijusių su Lazdijų rajono savivaldybės seniūnijų seniūnaitijų seniūnaičių (toliau – seniūnaičių) veikla, apmokėjimą.

2. Tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo  (toliau – Vietos savivaldos įstatymo) nuostatomis.

II. IŠLAIDŲ, SUSIJUSIŲ SU SENIŪNAIČIŲ VEIKLA, APMOKĖJIMO SĄLYGOS

3. Seniūnaičiui su jo, kaip seniūnaičio, veikla susijusioms kanceliarijos, pašto, telefono, interneto ryšio, transporto išlaidoms, kiek jų nesuteikia ar tiesiogiai neapmoka Lazdijų rajono savivaldybės administracija (toliau – savivaldybės administracija), apmokėti kas mėnesį skiriama 50,00 litų išmoka (toliau – išmoka) atsiskaitytinai. Didesnė nei 50,00 litų per mėnesį patirtų išlaidų suma nebus apmokėta. Pinigai avansu už prekes ir paslaugas nebus pervedami. 
4. Išmokai gauti kiekvienas seniūnaitis atsidaro sąskaitą banke ir pateikia raštu savivaldybės administracijos Buhalterinės apskaitos skyriui (toliau – Buhalterinės apskaitos skyrius) šios sąskaitos (mokėjimo kortelės) rekvizitus. 
5. Nustatomos tokios išmokos mokėjimo ir atsiskaitymo sąlygos:

5.1. su prekių ir paslaugų tiekėjais atsiskaito seniūnaitis;
5.2. seniūnaitis už per praėjusį ketvirtį patirtas išlaidas Buhalterinės apskaitos skyriui atsiskaito iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 7 dienos;
5.3. seniūnaitis  Buhalterinės apskaitos skyriui pateikia išlaidas patvirtinančius dokumentus, taip pat patirtų išlaidų apyskaitą (forma pridedama), kurioje taip pat privalo nurodyti, kokias paslaugas ir prekes per praėjusį ketvirtį suteikė ar tiesiogiai apmokėjo savivaldybės administracija.

6. Jeigu iki šios tvarkos 5.2 punkte nustatytos datos 5.3 punkte nurodyti dokumentai dėl patirtų išlaidų nepateikiami be pateisinamų priežasčių arba nustatoma, kad pateikta melaginga, tikrovės neatitinkanti informacija, išmoka atitinkamą ketvirtį neskiriama. Dokumentų pateikimo praleisto termino pateisinamų priežasčių pagrįstumą vertina savivaldybės administracijos direktoriaus sudaryta komisija. 

7. Seniūnaitis atsakingas už tikslios ir teisingos informacijos, susijusios su išmokos gavimu, pateikimą.

8. Buhalterinės apskaitos skyrius, patikrinęs ir įvertinęs kiekvieno seniūnaičio pateiktus dokumentus (ar savivaldybės administracija nesuteikė tokios rūšies, apimties ir vertės paslaugų/prekių seniūnaičiui, kokias jis nurodė išlaidų apyskaitoje, ar už jas neapmokėjo), apskaičiuoja ir iki kiekvieno ketvirčio 20 dienos perveda išmokas seniūnaičiams į jų nurodytas sąskaitas banke.

9. Išmokų apskaičiavimo seniūnaičiams teisėtumą kontroliuoja savivaldybės administracijos Centralizuotas savivaldybės vidaus audito skyrius.
III. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
10. Tvarka tvirtinama ir gali būti papildyta ar keičiama Lazdijų rajono savivaldybės tarybos sprendimu. 

------------------------------------------------------------------------

Lazdijų rajono savivaldybės seniūnijų  

seniūnaitijų seniūnaičių apmokėjimo tvarkos aprašo priedas

                                                                               Apyskaita patikrinta

                                                                               _______________________________

                                                                                                   (parašas)
                                                          Buhalterinės apskaitos skyriaus vedėjas-              vyr. buhalteris

                                                                               _______________________________

                                                                                                 (vardas ir pavardė)

(Seniūnijos seniūnaitijos pavadinimas) seniūnaičio .................................................................................................................................................
(vardas ir pavardė)

          _____________________________________________________________
(laikotarpis – ketvirtis)
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Pridedamų dokumentų skaičius: .........................................
Seniūnaitis ...........................                                         ..........................................................

                                                    (parašas)                                                                                                 (vardas ir pavardė)
Apyskaitą gavau ............................                                ..........................................................

                                                    (gavimo data)                                                                           (parašas, pareigos,  vardas ir pavardė)

______________  
